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1. Bienvenida

Te damos la bienvenida a la Formacién Profesional en régimen de educacion a
distancia, modalidad de tele-formacion, en Castilla 'y Ledn.

Este tipo de ensefianza pretende elevar el nivel de formacién y cualificacion de las
personas gue no pueden asistir de forma presencial a los centros, todo ello con el
objetivo de que repercuta en una mejora de su situacion laboral.

En esta modalidad de formacién se reducen al minimo las clases presenciales
asistiendo al centro Unicamente para realizar los exdmenes de cada madulo
profesional asi como, en su caso, a las correspondientes tutorias presenciales.

El desarrollo de la Formacién Profesional online se basa en el autoaprendizaje por
parte del alumnado, aunque contando siempre con el apoyo tutorial del profesorado y
la plataforma de formacion en la que se alojan los materiales y recursos necesarios.

En cualquier caso, las personas que formamos parte de estas ensefianzas
esperamos que, a lo largo de todo el proceso de formacién, encuentres el suficiente

apoyo para poder concluirlas con éxito.

2. Recomendaciones

Recomendamos comenzar familiarizandote con la plataforma, su funcionamiento y
herramientas.

Como podras observar, cada unidad de trabajo dispone de una version imprimible.
Al ver esto se podria pensar que lo mas “practico” seria, limitarse Unica vy
exclusivamente a descargar los contenidos que tiene que estudiar, imprimirlos y no
“perder el tiempo” con las herramientas que le ofrece la plataforma de formacién.

No obstante, todos los materiales didacticos empleados estan optimizados para su
utilizacién en entornos digitales y ser visualizados en este contexto.

Se ha realizado un gran esfuerzo en este sentido, disefiandolos de forma que
permitan una visualizacion cémoda y atractiva. Por tanto, recomendamos entrar en la
plataforma no sélo para descargar la version imprimible y estudiar sobre el texto
impreso, ya que estariamos desperdiciando el trabajo realizado y reduciendo todo el
sistema de teleformacion a la minima expresion.

Ademas, debemos prevenir de que, la version imprimible, generalmente no recoge
todos los contenidos tal y como lo hace el apartado de contenidos de cada unidad.

La existencia de una versién imprimible y para uso fuera de linea tiene como
finalidad la utilizacion de una forma excepcional, es decir cuando no es posible la

conexion a la plataforma.
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Por tanto, se debe tener en cuenta que la formacion online es mucho méas que

descargar contenidos para posteriormente memorizarlos. Entre otras utilidades

podemos destacar:

Disponer de profesores/as-tutores/as que nos orientaran y guiaran durante todo
el curso, realizando un seguimiento de nuestro progreso a través de la
plataforma, de las tareas enviadas, etc.

Tener ayuda, motivacion y apoyo tanto de compafieros como de profesores/as,
evitando la sensacién de soledad durante el proceso de aprendizaje. En
concreto, puede intercambiar opiniones, informacién, etc. con personas en tu
misma situacion, al contrario de lo que sucedia con modelos de formacion a
distancia anteriores.

Poseer gran cantidad de recursos de ayuda como: las orientaciones del
alumnado, tutorias por chat, foros de consulta, enlaces activos a los glosarios,
trabajos colaborativos, etc.

Conocer informacion de vital importancia, que el profesorado publica en el foro
de novedades como: cambio de fechas en los examenes, lugares y fechas

donde se realizaran tutorias presenciales, etc.

Otras recomendaciones a tener en cuenta serian:

Disponer de una mesa de trabajo amplia en la que se pueda trabajar
coémodamente ante el ordenador.

Intentar ajustar tu horario para que siempre se dedigue al curso en la misma
franja horaria, asi como planificar de forma estricta las horas que vas a dedicar
semanalmente.

Leer el correo electrénico y los foros cada dia. Aunque a priori pueda parecer
una pérdida de tiempo, no lo es.

Participar en los foros del mddulo/unidad, te ayudara y ayudara a tus
comparieros. En la medida de lo posible, responde a las preguntas de tus
comparieros si conoces la respuesta o crees conocerla. Ten en cuenta que, de
los errores, se aprende.

Aceptar de buen grado la opinién de los tutores/as, compafieros/as, aunque no
estés de acuerdo con ellas, y ten en cuenta que nada te impide debatirlas.
Respetar a todos los miembros de la comunidad educativa, tratando con
cordialidad a quienes pertenecen a ella.

Cuidar el lenguaje escrito revisando los mensajes antes de su envio. Aunque
en primera instancia no le parezca, pueden ser malinterpretados por el

receptor.
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3. Acceso a la plataforma

Para acceder al ciclo en el que te hayas matriculado, escribe en la barra del
navegador, la direccion del Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn:

www.educa.jcyl.es. Siempre debe acceder a la plataforma de formacién por esta via.

Buscador \ Biisqueda avanzada

o
E@ Junta de

Castilla y Leon Enlaces Directos

ed cac I o MATRICULACION
ONLINE

u y Portal de Educac'°n & Acceso privado Aplicacion i

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon lgﬁ‘ll:mgULACION

m Alumnado Profesorado Familias Universidad

Informacion para
Usuarios

Tutoriales de ayuda para
los usuarios del Portal

Calendario Escolar
Para centros docentes
no universitarios de
Castilla y Ledn

Becas, Ayudas y
Subvenciones

Toda la informacién de
becas de |a Junta de
Castilla y Leon

coee

Menu

Temas
[ Elija una opcién 02l - |

Informacion
| Elija una opcién v B

- Ayudas para el alumnado de Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefanzas Artisticas
2020/2021. Resolucion definitiva

DIRECCIONES
PROVINCIALES

Plazo de presentacion de recursos hasta e

Seguir leyendo = DIRECTORIO
CENTROS

are ese CONSEJO
ESCOLAR

Para poder autentificarse, siempre deberds hacer clic en “Acceso privado”. Te

aparecera la siguiente pantalla:



http://www.educa.jcyl.es/
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N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefa.

| |

Contrasefa ‘

Iniciar sesi6n

« No recuerdo mis datos de acceso.
» No tengo cuenta en el Portal.

» ;Puedo darme de alta?

« Darse de alta.

Si es antiguo alumno del centro ya conoceras tus credenciales de acceso pero, en
caso de que no sea asi, puedes seguir las instrucciones que te apareceran después
de hacer clic en “No recuerdo mis datos de acceso” para recuperarlas.

Generar clave educacyl

Identificacion

Por favor, seleccione uno de los colectivos que se
muestran.

O

© CANCELAR
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Generar clave educacyl

Identificacion

& Tengo cuenta en el Portal de Educacion

© CANCELAR <{ ANTERIOR SIGUIENTE »

En el caso de que no hayas estado matriculado anteriormente en ciclos online y, si
esta correctamente grabada tu matricula en el centro, podras recuperar igualmente tus
credenciales haciendo clic en “No recuerdo mis datos de acceso”. En este caso, no
conoceras tu cuenta del Portal (Nombre de usuario) pero podras introducir tu NIF.
Posteriormente, te llegard al correo electronico un cddigo de verificacion (recuerda,
este codigo no es la contrasefia). Si la direccion de correo que aparece por
pantalla no es correcta, deberas ponerte en contacto con la Secretaria del centro
para que la corrijan.

Una vez introducido el cédigo de verificacion recibido en tu email (puedes copiar y
pegar dicho cédigo en el espacio correspondiente) y, si has hecho clic en “Siguiente”,

obtendrés tu usuario y contrasefia.

En cualquier caso y, para evitar errores en la autentificacion y problemas en el
acceso al Portal, se recomienda:

- Nunca cambies la contrasefia dentro de la plataforma. En el caso de que
quieras cambiar la contrasefia debes hacerlo una vez autentificado en el Portal
de Educacion en el apartado “mis datos”.

- Puedes copiar y pegar la contrasefia desde el lugar donde la tengas guardada
0 bien cambiarla por una mas sencilla de recordar. Nunca se deben dejar
espacios ni delante ni detras del nombre de usuario y contrasefia.
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Si decides teclear las claves, ten cuidado con los caracteres similares (O y O, |
y |, etc.). Se deben respetar mayusculas y mindsculas. Si te equivocas varias
veces cierre la pagina y todas las ventanas del navegador y vuelva a
intentarlo.

- Si utilizas el navegador Mozilla Firefox y tienes problemas para acceder, puede
que necesites afadir una excepcion de seguridad que permita entrar en la
plataforma. Encontrards un tutorial de como realizar esto en el Portal de
Educacion.

Nota: Para cuestiones técnicas y dudas acerca de la plataforma y acceso a la
misma contacta con el administrador. Tienes informacion de como hacerlo en la
columna derecha de la portada de la plataforma.

Si lo que tienes son dudas relacionadas con el desarrollo del curso, contenidos,
examenes, contacta con tu profesor/a o tutor/a correspondiente o con el/la

coordinador/a de ciclos online de tu centro.

Si las credenciales escritas en el acceso privado del Portal de Educaciéon son

correctas, podras acceder al correo electrénico, a la plataforma de FP_a distancia

u otros servicios en los que estés dado de alta, con so6lo hacer clic en el boton
correspondiente.

Acceso al Correo
Web

FP Distancia
FP

Accesos a aplicaciones

Stilus Gestiona CROL FP a Distancia Cicerén FCT

Otros accesos

Zona de alumnos

9" Junaae €ducacyl >
Castillay Leon  Portal de Educacién

Copyright 2018 - Junta de Castilla y Le6n, Consejeria de Educacién




Guia para el alumnado de Formacidn Profesional online

Una vez dentro de la plataforma, en la esquina superior derecha, te debe aparecer
tu nombre, ya que te autentificaste en el paso anterior.
Ademas, en la categoria de cursos, podras ver los diferentes Ciclos que componen la

oferta formativa:

m“ﬂ\ http://fpdistancia.educajcyl.es/ £ ~ & ) prataforma de Formacion ... x | —‘ - . Aok

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

x  Google ~|*9 Buscar | M - [ - @ - | B @ Compartir - | A Corrector ortogr... - & Traducir = & Autocompletar - Acceder X -

| IRl esPAROL - INTERNACIONAL (ES) - & ® Francisco Garia (aminsvador) @ - A
-

& -

BT, o Gol% MINISTERIO. Junta de
= 3 ~
[ fﬁ: DE ESP/ R UL ON LA %P castillay Leon

Consejeria de Educacidn Fonss Soc Guepeo.

Categorias MENSAJES X
» Expandir todo No hay mensajes en espera
Educacién Infantil (s Mensajes
Emergencias Sanitarias ¢s
Sistemas Microinformaticos y Redes (2 MI CORREO X
Instalaciones Eléctricas y Automaticas s E::d‘:r
Administracién de Sistemas Informaticos en Red ¢s) Destacados
Gestion Administrativa a3 ::,/‘222,:;
Cursos
Transporte y Logistica s ECO_LE 1
Papelera

Desarrollo de Aplicaciones Web (s
Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma s

i - : MENU PRINCIPAL -
Gestion de Ventas y Espacios Comerciales s e ¥

Debes hacer clic en el Ciclo donde se hayas matriculado, por ejemplo, Comercio

Internacional.

o ]

@\‘ | http://fpdistancia.educa jcyl.es/course/indexphp?categoryid=51 Jo ) !l ) fpdistancia: Comercio Inter... | ‘ - Yok Y
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda
x  Google ~|*BBuscar - | 11 - - @ - | W @ Compartir - | A Corrector ortogr.. - & Traducir - & Autocompletar = Acceder X -

-ipd\stanma ESPANOL.-INTERNACIONAL(ES) A ® Francisco Garcia (Administrador) a; - A
«

= t{:m e
Redactar
Entrada

Médulos profesionales del ciclo de Comercio Internacional

Buscar cursos Ir

Cursos

3 Formacion en Centros de Trabajo i ECO_LE_1
Papelera

£ TABLON DE NOVEDADES CICLO DE COMERCIO INTERNACIONAL i

£» Formacién y Orientacion Laboral i

&2 Gestion Administrativa del Comercio Internacional i

* Gestion Econémica y Financiera de la Empresa i

£ Transporte Internacional de Mercancias i

2 Inglés i

%2 Logistica de Almacenamiento i

£* Comercio Digital Internacional i

£ Financiacién Internacional i

£* Marketing Internacional i

Te apareceran todos los modulos que componen el Ciclo, asi como un tabléon de

anuncios donde el coordinador de ciclo publicara informacién relevante acerca
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del Ciclo. Solo podras acceder a los modulos en los que se haya matriculado. Si no
puedes acceder a alguno de los médulos en los que te has matriculado, contacta
con la persona coordinadora del ciclo. Puedes encontrarla en el citado tablén de
anuncios o poniéndote en contacto con el centro donde te has matriculado.

Cuando selecciones uno de los médulos en los que te encuentres matriculado, te
aparecera la siguiente pagina. En ella encontraras todos los instrumentos necesarios
para que puedas seguir adecuadamente el modulo.

Cada uno de los bloques y herramientas que aparecen, se describen en los
siguientes apartados.

MUY IMPORTANTE: Ten en cuenta que la matricula oficial en los

correspondientes médulos del ciclo es la que realizaste en el centro, por lo que debes
tener acceso a dichos modulos en la plataforma. En caso de discordancia entre los
médulos en los que te matriculaste y los que tiene acceso, por favor, ponte en contacto

con el centro. Asimismo, en caso de duda en la calificacién publicada en la

plataforma referida a un examen presencial, consulta con el/la correspondiente

tutor/a.
= T
m [ ) ntpysrpdistanciaeduca jeyles/course/viewphpzid=464 O 'i” ) Cursor Gmdmum 1‘ Y ke GH
Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda
Google v | *8 Buscar - - - [ - @b+ | 5@ @ Compartir~ | A Corrector ortogr... ~ & Traducir ~ & Autocompletar + Acceder A -
= [{ﬁm PR . -fpdwstancwa ESPAROL - INTERNACIONAL (ES) ~ A ® Francisco Garcia (Administrador) ﬂ'«?' - A
Gestion Econdmica y Financiera de la Empresa -
Pégina Principal / Curses | Gomercio Infernacional / 0623_122122011002
MI CORREO R
Gestidn Econdmica y Financiera de la Empresa (Cl_GEFE) Editar - —
Entrada
%3 Foro de noticias. ¢ Editar~ ©
¥ Foro de cafeteria. ¢ Editar~ ©
b @ Tuoriaporchat ¢ Edtar - © Cursos
+ Editar - ECO_LE 1
Recursos generales. Papelera
- A Glosario para GEFE. 4 Editar ~
+f (@ Versiones imprimibles en PDF ¢ Edtar - BUSCARENLOS g3 -
& e outa ot st S FOROS
&g IGACION EXAMEN PRESENCIAL Ter PARCIAL o Editar ~ © Ir
b (&l CALIFICACION PRACTICAS 1 CIAL & Edtar~ © Busqueda avanzada
& NoT ACION (J. Colonia) & Editar~ ©
b ¢l CALIFICACION EXAMEN PRESENCIAL 2do PARCIAL ¢ Editar - © awisns o hd

Para cerrar la sesién, debes hacer clic en la barra superior derecha donde pone tu
nombre y a continuacion “salir”. De esta forma, la plataforma registrara correctamente

los tiempos.

10
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m ‘ ] httpy//fpdistancia.educa jeyl.es/course/view.php2id =464

O+ & ) curso: Gestion Econsmica v.. ‘ ‘

| = e
oS i)

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

X Google

~| 9 Buscar | pa - - @ - | W @ Compartir~ | & Corrector ortogr.

= & Traducir ~ & Autocompletar =

Acceder X -

= [@ie= e W

Gestion Econdmica y Financiera de la Empresa

Pagina Principal / Cursos / Comercio Internacional / 0623_122122011002

Gestion Econdémica y Financiera de la Empresa (CI_GEFE)

4 55 Foro de noticias. ¢
b U Foro de cafeteria. ¢

b @ Tutoriaporchat ¢

Recursos generales.
|43} Glosario para GEFE. ¢
(@ Versiones imprimibles en PDF ¢
@] Preguntas frecuentes y guia del alumnado 4
& CALIFICACION EXAMEN PRESENCIAL Ter PARCIAL
<&l CALIFIGAGION PRAGTICAS Ter PARGIAL ¢

&l NOTA 12 EVALUACION (J. Golonia) ¢

B T K

el CALIFICACION EXAMEN PRESENCIAL 2do PARCIAL ¢

Editar »

Editar =

Editar ~

Editar ~

Editar =
Editar ~
Editar ~
Editar ~
Editar ~
Editar »

Editar =

A ® Francisco Garcia (Administrador) ﬂ% - A
o

Editar =

t<]

o020

& Avea personal
& Perfil

8 Calificaciones
@ Nensajes

F Preferencias
MI CORR

Redactar’
Entrada & Cambiar rol a.
Destacadot
Borradores

Enviados

Cursos
ECO_LE 1

Papelera

BUSCARENLOS gy ~
FOROS
Ir
Bisqueda avanzada
v
AVISNS S N -

Dispones de un determinado periodo de tiempo de inactividad durante la sesion

antes de que ésta se cierre automaticamente. En el caso de que esto suceda, puedes

acceder de nuevo mediante la pantalla principal de autenticacién, repitiendo lo ya

indicado en el apartado de acceso a la plataforma. Puedes cambiar el idioma de la

plataforma en la esquina superior izquierda. No olvides guardar tus preferencias para

que no tengas que cambiar el idioma cada vez que accedas.

4. Estructura del curso virtual

La pagina de trabajo de la plataforma se divide en tres grandes areas:

J/ T Curso: Expresion y Comu X

<« C' | O fpdistancia.educajcyl.es/course/view.php?id=147

£ Aplicaciones B Plataforma de Form:

NTERNACIONAL (ES) +

-fpdistancia ESPANOL -

= tiw Epoccnm T

ECO_LE 1

Participantes

MP Expresion y Comunicacién. ECO.

Insignias
B o

Competencias B

Calificaciones @

Tutoria por chal

W General Recursos generales.

B Guia cel amnado

Tema 1

Tema 2

Tema 3 .
ES DEL MODULO JUN. Y SEP.

Tema 4

Tema s ibles en PO

Tema 6

Tema 7

Tema 1
Unidad de Trabajo 1. Expresion y Comunicacion

Pagina Principal

Area personal Crientaciones para el alumnado. ECOD

L 4

alumnofp2 alumno2

MI CORREO

Redactar
Entrada
o R

Enviados
Cursos

Curso_prueba
1

Papelera

BUSCAR EN LOS FOROS
I

Blisqueda avanzada

AVISOS RECIENTES

5de sep, 10:48
Francisco Garcia (Administrador)
Foro 10:48

5de sep, 10:48

Francisco Garcia (Administrador)
Prueba foro 10:47

28 de sep, 10:02

AlmRnfeA alimna

11
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La columnaizquierda contiene varios apartados:

Participantes. Desde aqui podras ver el resto de los alumnos que
estan matriculados en el médulo.

Insignias y competencias. Por el momento, no seran utilizados.
Calificaciones. Dentro de este apartado encontraras las calificaciones
recibidas en las distintas tareas y exadmenes del curso.

General y temas. Haciendo clic en ellos podras ver los temas por
separado o bien todos los temas.

Pagina principal. Es posible acceder a la pagina principal desde este
apartado.

Area personal. Te aparecera una vista general de los médulos en los
gue estas matriculado/a actualmente.

Calendario. En el calendario, apareceran los principales eventos.
Archivos privados. Se visualizardn dentro de este apartado los
archivos subidos por el usuario a la plataforma.

Mis cursos. Se visualizaran los mddulos en los que estas matriculado.

La columna central contiene los bloques de materiales y actividades del

curso. Esta organizado en forma de enlaces a cada uno de los recursos y

actividades de cada uno de los médulos del curso.

La columna derecha contiene una serie de bloques:

Mi correo. Esta herramienta permite enviar mensajes a cualquier
participante del modulo. Cuenta con la ventaja de que pueden
adjuntarse archivos, ademas de contar con bandeja de entrada y salida.
Su funcionamiento es similar a cualquier herramienta de correo
electrénico convencional, aunque no cuenta con todas sus
prestaciones.

Avisos recientes / Foro de Noticias. Es de vital importancia su
consulta periddica, ya que el profesor/tutor publicara informaciones
relevantes en él (fechas de examenes, horas de tutorias, etc.)

Eventos préximos. Se visualizaran aquellos eventos programados en
el calendario del curso.

Actividad reciente. Aparecerdn las Ultimas tareas realizadas por los

usuarios del curso.

12
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5. Foros

Mensajes. Con las ultimas actualizaciones, el bloque de mensajes ha
gquedado integrado en la parte superior derecha de la plataforma, justo
al lado del nombre del usuario. A través de este bloque puede enviar un
correo a cualquier persona del moédulo o incluso de otros modulos.

Calendario. En él apareceran los eventos programados en el curso.

Los foros son el medio de comunicacién global donde los participantes del curso

pueden discutir sus puntos de vista e ideas sobre temas planteados por el/la

profesor/a o por otros/as alumnos/as.

Hay tres variantes de foros cada uno con sus caracteristicas.

El foro de noticias. En dicho foro, se pueden ver las indicaciones
realizadas por el profesorado del moédulo. Este también puede subir
archivos que consideren complementarios al médulo o publicar
mensajes que consideren de relevancia para el alumnado. Es de

obligada consulta.

El foro de cafeteria. Este es un foro para hablar de cualquier cosa
referida al médulo o no.

El foro para cada Unidad de Trabajo. Mediante este foro, el alumno
puede expresar sus dudas o comentarios relacionados con esa Unidad
de Trabajo en concreto. El profesorado tutor puede aprovechar para
resolver las dudas a varios alumnos/as a la vez utilizando este foro.
Ademds, este foro puede ser calificable, por lo que es muy

recomendable estar inscrito en él.

Unos foros disponen de inscripcion en ellos opcional (foro de cafeteria y de

Unidad), mientras que en otros es obligatoria (foro de noticias).

La diferencia entre estar suscrito o no es que, si se esta, cada vez que alguien

envie un mensaje al foro, recibiras una copia en tu correo electrénico mientras que, Si

no lo estéas, no la recibiras.

13
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=l Foro de noticias.

"=l Foro de cafeteria.

Y& Tutoria por chat.

Recursos generales.
| Glosaric pars GEFE.
] Guia del alumnado.
| Versiones imprimibles en PDF

- CALIFICACION EXAMEN PRESENCIAL 1er PARCIAL
a CALIFICACION PRACTICAS 1er PARCIAL
= CALIFICACION EXAMEN PRESENCIAL 2do PARCIAL
CALIFICACION PRACTICAS 2do PARCIAL

o CALIFICACION EXAMEN FINAL PRESENGIAL

Tema1

Unidad de Trabajo 1.- Introduccion a la empresa y su

entorno.
Orientaciones.
Orientaciones para el alumnado. GEFED1.

Contenidos.

[ -

Recursos._

ED1 Guiada.- Introduccion a la empresa y su enfomo.

En los foros se puede responder a un compafiero, crear un tema de debate nuevo

(haciendo clic en “afadir un nuevo tema de debate”), editar una opiniébn o borrarla

(seleccionando una opinién en concreto y haciendo clic en “editar” o “borrar”,

respectivamente) o responder a una opiniéon dada por otro usuario (haciendo clic en

“Responder”)

6. Correo interno

La herramienta Mensajes permite disponer de un sistema de mensajeria interna

en nuestra plataforma Moodle.

14
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Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda -
T Plataforma de Formacion Profe X m Admisién y matriculacion en X - - » -
&« > C o @ fpdistancia.educajcyles 80% o @ % Q Buscar vy N @ =

1 Mas visitados [5 Comenzar a usar Firefox @) Lentes de Rayos X @) X-Ray Goggles

= fpdistancia ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) ~ anmsmsam’a(Aumwstrauor) - —
=

Pagina Principal o -
o oo b et RN
U2 Y DEPORTE Castll’layLenn L
Comeyen
Galendario

Ficheros privados

. MENU PRINCIPAL -
Mis cursos Categorias E2 ]
ECO_LE 1 » Expandir todo "2 novedades o
- Editar~ 1 &

» Educacion Infantil as —
B DOCUMENTOS PARA EL

Administracion del sitio » Emergencias Sanitariasas ALUMNADO &
» Sistemas Microinformaticos y Redes iz catar - 1
Accede a toda la informacion y a
Agregar un bloque » Instalaciones Eléctricas y Automaticas s Ios formularios de admision y
. .. N L. matricula para el curso
» Administracion de Sistemas Informaticos en Red s 2018-2019, e I sede
» Gestion Administrativa us electrénica o 1
: ) tar v
» Comercio Internacional as) @) Eniace a a sede electrénica
» Transporte y Logisticaas 4 Etare 1
o tar v
» Desarrollo de Aplicaciones Web ¢ &) oferta de cicios onine para
» Desarrollo de Aplicaciones Multiplataformaas el curso 2018-2010 & t
. . . Editar ~
» Gestion de Ventas y Espacios Comerciales s Pasos a seguir para contactar
con el administrador de la ~

» Atenridn a Personas en Situacion de Denendencia an

Para acceder a los mensajes podemos hacer clic directamente sobre el icono Q
o bien haciendo clic sobre nuestro nombre y seleccionando “Mensajes”. Los nuevos

mensajes pendientes de leer se mostraran en rojo y con un nimero.

Para enviar un mensaje, debemos ir a “Mensajes” de la forma descrita
anteriormente y seleccionar “Contactos”. Posteriormente, introduciremos el nombre de
la persona a quien va dirigido, por ejemplo “alumno”. Por ultimo, escribiremos el
mensaje en el recuadro inferior y haremos clic en el icono con forma de aviéon de

papel. Le aparecera la siguiente pantalla:

= A ® FranciscoGa

a (Administrador) & A
.

alumnofp2 alumno2

<

o en linez

Durante la semana del 22 al 26 de julio
se prevé realizar trabajos de
mantenimiento en la plataforma que
pueden afectar al acceso a la misma.

Por tanto, si necesitais acceder a la
documentacion del curso, os rogamos
que la descarguéis en vuestro PC para
poder seguir trabajando en local.

Muchas gracias por vuestra
colaboracion.

Un saludo.

o

o
i
=
o

Mensaje de prueba

Segundo mensaje de prueba

Escribe un mensaje...
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En el panel de mensajes podras ver: Contactos y mensajes recientes.

Si hacemos clic sobre el nombre del usuario podremos enviar el mensaje, bloquear

el contacto o bien afiadirlo:

@ Francisco Garcia (Administrador) 5& -
alumnofp2 alumno?2 &

<

Mo en lines

Q Busqueda &

Durante la sem  Informacion

se preve realiz: Destacar

mantenimientg » Destacados (0)
Bloquear usuario

pueden afectal '

& Contactos

» Group (0)
Afadir a tus contactos

-  Private (7906)
Por tanto, si ne . .
! Eliminar conversacion

documentaciot alumnofp2 alumno2 ! )‘
que la descarguéis en vuestro PC para U >egundo mensgje de prueba

poder seguir trabajando en local. Juan José Diez Fernéndez )
Muchas gracias por vuestra JUAN CARLOS DOMINGUEZ )’

colaboracion.

TERESA JUAN MANGAS )

Un saludo. i Buenos dias. Dura

En cualquier caso, puedes configurar todas las notificaciones (mensajes,

aportaciones en los foros, etc.) en la zona superior derecha, haciendo clic en tu

nombre, y posteriormente en “preferencias”.

Pégina Principal / Area personal / Preferencias

Preferencias

Cuenta de usuario Roles Blogs

Editar perfil Asignaciones de rol de este usuario Preferencias del blog
Cambiar contrasefia Permisos Blogs externos

Idioma preferido Compruebe los permisos Registrar un blog externo

Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias del curso
Preferencias de calendario
Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacion

Insignias

Gestionar insignias
Preferencias de insignias
Configuracion de la mochila

Si haces clic en “Preferencias de notificacion”, le aparecera la siguiente pagina:
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/ 1 Notification preferences  x == X
&« C' | @ fpdistancia.educa,jcyl.es/message/notificationpreferences. php?userid=656 Q W
i Aplicaciones 8 Plataforma de Form:
= | [EEE o Ellvosenca  E9AIOL-NTERIACONAL GO - & ® sumnonp2alumno?
Pagina Principal Pagina Principal / Area personal / Preferencias / Cuenta de usuario / Notification preferences
Area personal
Calendario e .
Notification preferences MI CORREQ

Ficheros privados

Desactivar temporalmente las notificaciones.
Mis cursos

Curso_prueba Notificacion
Email & emergente
ECO_LE 1

Tarea En No En No

linea en linea en
linea linea
Notteaconss e taras oo I o JRN o O

Foro En No En No

linea en linea en
linea linea
Mensaes susrtos el o 00 808
Comperos suscrtos el oo 00 808

Leccion G - .
Si te envian un mensaje interno, la plataforma automaticamente al cabo de un
tiempo remitird una notificacion al correo WEB que tengas asignado en tu perfil de
usuario (si tienes activada la correspondiente opcion).
Para revisar los mensajes que nos han enviado o que hemos enviado, podemos
seleccionar las conversaciones recientes o bien directamente buscar al participante

concreto y hacer clic en el icono de historial de la conversacion.

Si lo deseas, puedes enviar un correo directamente al correo WEB personal de un
participante. Para ello, debemos ir al bloque de navegacioén, curso actual, participantes
y buscar a la persona que te interese de la lista. En el apartado correspondiente
aparecera tu e-mail.

7. COmo subir tareas

Por defecto, la tarea a realizar se encuentra en el apartado de tareas de cada
unidad de trabajo. Haciendo clic en este apartado, podrds visualizar la tarea
correspondiente.

Una vez resuelto el ejercicio, debes subirlo a la plataforma para su evaluacién por

parte del profesor. Para ello, puedes proceder de la siguiente forma:
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Tema 1

Unidad de Trabajo 1.- Introduccién a la
empresa y su entorno.

Orientaciones.

Orientaciones para el alumnado. GEFEO1

Contenidos.

'Ii—‘ GEFEOQ1 Guiada.- Introduccion a la empresa y su enforno.

Recursos.
b,:l Foro para GEFEQ1
Mapa conceptual para GEFEO1

GEFEO1 Completa.- Introduccion a la empresa y su entorno.

Evaluacién.

Vf Examen para GEFEQ1.

T=! larea para GEFEQ1

Hacemos clic en la tarea de la Unidad. Nos aparecerd la descripcion de la tarea. Al
final de ella, mediante el boton agregar entrega podremos escoger la ubicacion de

nuestro archivo con la tarea:

muLavivies uT TITya.
Una vez realizada la tarea elaboraras un dnico documento donde figuren las respuestas correspondientes. El envio se realizara a través de la plataforma de la
forma esfablecida para ello, y el archivo se nombrara siguiendo las siguientes pautas:

apellido1_apellido2_nombre_SIGxx_Tarea

Asegurate que el nombre no contenga la letra fi, tildes ni caracteres especiales extrafios. Asi por ejemplo la alumna Begofa Sanchez Mafas para la primera
unidad del MP de GEFE, deberia nombrar esta tarea como_

sanchez_manas_begona_GEFEQ1_Tarea

Estado de la entrega

Estado de la enfrega No entregado
Estado de la calificacion Sin calificar
Ultima modificacion =

Comentarios de la entrega } Comentarios (0)
Agregar entrega

Realizar cambios en la entrega
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2gurdie que el nompie No COnenyd I1d IBUd 11, WUES 111 CHIdURIES BSPECIEIES EXUHIIUS. ASI PUI EJEITIPIO 1d dIUMNd Degona >ancnez manas para i1a prmera

dad del MP de GEFE, deberia nombrar esta tarea como...

1chez_manas_begona_GEFE01_Tarea

Archivos enviados
Clm

» [l Archivos

Tamafio maximo para nuevos archivos: 5MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 2

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Guardar cambios Cancelar

oo
oo

Solo nos queda hacer clic en el boton de “Guardar cambios” y posteriormente

“Enviar tarea”;

Estado de la entrega

Estado de la entrega
Estado de la calificacion
Uttima modificacién

Archivos enviados

Comentarios de la entrega

Borrador (no enviado)
Sin calificar

martes, 27 de septiembre de 2016, 15:55

X5 Libro2 xlsx

» Comentarios (0)

Editar entrega

Realizar cambios en la entrega

Enviar tarea

Una vez que esta tarea se haya enviado usted no podra hacer mas cambios.

8. Evaluaciones

La forma de acceso es sencilla. Pincharemos sobre el titulo del examen, el cual,

nos llevara a otra pantalla.
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/ # Curso: Publicacion ¢ x \__| 1) | [ (5]
€ = € |[ fpdistancia.educa jeyl.es/course/view.php?id=448 Aw| =
&% Aplicaciones # Plataforma de Fc
fpdistancia Espafiol - Internacional (es) » alumnofp3 alumno3 = *
BUSCAR EN LOS FOROS [alo} Tema 1 womoEoEem
26 27 28 29 30
I
: : iz CLAVE DE EVENTOS
—— Unidad de Trabajo 1.- Introduccion a la
@ Ocultar eventos globales
empresay su entorno. e e ap—

@ Ocultar eventos de grupo

Orientaciones. @ Ocultar eventos del usuario

Orientaciones para elalumnado. GEFEO1

ACTIVIDAD RECIENTE BE
Contenidos. Actividad desde martes, 27 de septiembre de
2016, 09:40

8 cere01 Guiada - Introduccion a la empresay su entorno
Informe completo de la actividad reciente...

Sin actividad reciente
Recursos.
B Foro para GEFEDT
Mapa conceptual para GEFEQ1

GEFED1 Completa - Introduccion a la empresa y su entorno.

Evaluacion.

&/ Examen para GEFEO1

&) Tarea para GEFEQA.

Tema 2 ”
[ epvecsere eer < O T = o

« - € [ fpdistancia.educajoyl.es/mod/quiz/view.php?

i Aplicaciones & Plataforma de Fc

fpdistancia Espafiol - Intemacional (es) ~ alumnofp3 alumno3 >

Publicacion del MP Gestion Econdmica y Financiera de la Empresa (CI_GEFE)

Pagina Principal » Miscelanea » Comercio Internacional » PUB_CI_GEFE » Tema1 » Examen para GEFEO1

NAVEGACION ®%  Examen para GEFEO01.

Pagina Principal
= Area personal Intentos permitidos: 3
» Paginas delsitio Método de calificacion: Calificacion mas alta
w Curso actual
v PUB_CI_GEFE Intente resolver el cuestionario ahora
» Participantes
» Insignias
» General
v Tema 1
Orientaciones para el alumnado.
GEFEO01
# GEFEO1 Guiada.- Introduccion a
laempresay su ent
'@ Foro para GEFE01
Mapa conceptual para GEFEO1
GEFE01 Completa - Introduccion
alaempresaysue
 Examen para GEFE01.
£ Tarea para GEFEO1
p Tema2
» Tema3 -

En ella, se nos indica el nUmero de intentos que tenemos para resolverlo, asi como
el tiempo disponible, si se especificara. Desde aqui hacemos clic en el boton “Intente

resolver el cuestionario ahora” y nos aparecera el cuestionario.
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/ 0 Examen para GEFE0. x \_

& = @ [} fpdistancia.educajcyl.es/mod/quiz/attempt php?attempt=366646

i Aplicaciones & Plataforma de Fc

1 | | (B [

@

fpdistancia Espafiol - Intemacional (es) alumnofp3 alumno3 -
Pagina Principal » Miscelanea » Comercio Internacional » PUB_CI_GEFE » Tema1 » Examen para GEFE01
NAVEGACION POR EL Pregunta 1 La posibilidad de obtencion de sul s un factor econémico. o falso?
CUESTIONARIO Sin finalizar
) Seleccione una:
Puntia como 1,00
Verdadero
7 Marcar
pregunta Falso
Comprobar
Terminar intento
Pregunta 2 La afiliacion y alta de los trabajadores en el régimen general corre a cuenta de los trabajadores. ; Verdadero o falso?
Sin finalizar
N Seleccione una:
Puntia como 1,00
Verdadero
W Marcar
pregunta Falso
Comprobar
Pregunta 3 Comprometerse con el efectivo desarrollo de medidas de seguridad e higiene en el frabajo es una demanda social relativa a
Sin finalizar
N Seleccione una:
Puntda como 1,00
a Las grandes corporaciones
7 Marcar
TEm b. Las entidades piblicas.
¢ La ética empresarial
d. Las personas con las que se relaciona la empresa .

Volver al intento

Enviar todo y terminar

Una vez contestadas todas las preguntas pincharemos en el botén “Enviar todo y

terminar” que aparece al final de éste.

En la siguiente pagina podremos ver la calificacion, asi como en las respuestas

incorrectas, cual era la opcion correcta.

/ % Examen para GEFED| x \_

« - C [D fpdistancia.educajcyl.es/mod/quiz/reviewphpZattempt=366646

£ Aplicaciones & Plataforma de Fo

fpdistancia

Espaiiol - Intemacional (es) ~

alumnofp3 alumno3.

Publicacion del MP Gestion Economica y Financiera de la Empresa (CI_GEFE)

Pagina Principal » Miscelanea

NAVEGACION POR EL
CUESTIONARIO

Comercio Internacional

PUB_C|_GEFE » Tema1 » Examen para GEFE01

Comenzado el
Estado

Finalizado en
Tiempo empleado
Calificacién

martes, 27 de septiembre de 2016, 1558
Finalizado

martes, 27 de septiembre de 2016, 16:00
1 minutos 46 segundos

3,00 de 10,00 (30%)

Pregunta 1

Finalizar revision
Correcta

Puntia 1,00 sabre
1,00

W Marcar
pregunta

Pregunta 2

Incorrecta

La posibilidad de obtencion de subvenciones es un factor econémico. ;Verdadero o falso?

Seleccione una:
Verdadero

Falso

La respuesta correcta es 'Falso’

Puntos para este envio: 1,00/1,00.

La afiiacion y alta de los trabajadores en el regimen general corre a cuenta de los trabajadores. ¢ Verdadero o falso?

Si el cuestionario tiene la posibilidad de realizar otro intento sélo deberemos

pinchar en el boton situado al final de la pagina, para reintentar el cuestionario.
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La plataforma permite que se pueda realizar otro intento mas tarde, incluso otro
dia, eso si, tendremos que tener en cuenta el tiempo que estara activo dicho

cuestionario.

MUY IMPORTANTE: Los examenes que se realizan en la plataforma y los examenes

presenciales, pueden no versar sobre las mismas preguntas, ni ser del mismo tipo, etc.
La finalidad de los examenes de la plataforma es que el alumnado realice una

autoevaluacion de lo aprendido en esa unidad de trabajo.

9. Recursos para el alumnado

En la parte superior-central, el alumno dispone de los recursos generales del
médulo. Asimismo, en la columna de la izquierda (paginas del sitio) aparecen los
archivos generales de la portada de la plataforma.

_,/ i1 Curso: Expresion y Comi X E e )
& > C | O fpdistancia.educajcyl.es/course/view.php?id=147 a w
i Aplicaciones B Plataforma de Form:

= t{m EiEEocnn BEZES -fpdistancia ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) ~ & & aumnofp2 alumno2

ECO_LE 1

Expresion y Comunicacion (LEON) copia 1

Pagina Principal / Mis cursos / ECO_LE_1

Participantes

Insignias

Competencias

MI CORREO
catficaciones MP Expresion y Comunicacion. ECO.
m Gemweral
m Temat
m Tema2z
P i
T Papelera
W Temas BUSCAR EN LOS FOROS
W Temaé <=l NOTAS FINALES DEL MODULO JUN. Y SEP. i
m Temar tencitn Bisqueda avanzada

mprimibles en PDF

Pagina Principal

AVISOS RECIENTES
Area personal 5de sep, 10:43
"

- . ranciscn Gareia (Administradar)
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Orientaciones.

Crientaciones para el alumnado. GEFEOQ1.

Contenidos.

By

GEFEO1 Guiada - Introduccion a la empresa y su entorno.

Recursos.

=l Foro para GEFED1.
Mapa conceptual para GEFEO1.

GEFEO1 Completa.- Infroduccion a la empresa y su entorno.

Evaluacién.

V/ Examen para GEFEO1.

.. Tarea para GEFEO1.

En cuanto a los recursos disponibles, destacamos:

Orientaciones para el alumnado. En este apartado se pueden encontrar las
diferentes recomendaciones para cada Unidad de Trabajo: Temporalizacién,
consejos para realizar la tarea, objetivos de la Unidad, etc.

Mapa conceptual. En el mapa conceptual aparecen reflejados, de forma
grafica, los diferentes conceptos estudiados en la Unidad y la relacién entre
ellos.

Version imprimible y para uso offline. Como te comentamos en el apartado de
recomendaciones, los contenidos estan optimizados para su utilizacién vy
visualizacién en la plataforma. El objetivo de la version imprimible es la de su
uso cuando no podemos conectarnos a la plataforma.

Versiones imprimibles en PDF. Son versiones en texto plano de los contenidos
sin ninguna funcionalidad adicional.

Glosarios. Los contenidos de la plataforma, disponen de un enlace directo al
glosario. S6lo debemos hacer clic sobre la palabra (en algunos casos es
suficiente situar el raton sobre ella) y nos aparecera la definicion. También
podemos acceder a todas las definiciones del modulo yendo al apartado
“Glosarios”.

Chat. Las tutorias que se realicen por Chat, seran anunciadas por el

profesorado. El uso es muy sencillo, similar a cualquier otro programa de Chat.

MUY IMPORTANTE: Entre un curso y otro, cualquier accion realizada en la plataforma

sera borrada (subida de archivos, conversaciones, calificaciones, etc.). Por tanto, al
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comienzo del nuevo curso, el médulo volver4 a estar en el estado original. Por favor,
tenlo en cuenta y guarda todos aquellos documentos que consideres de importancia

en lugar seguro.

10. Bloques Calendario y eventos proximos

En el bloque “Calendario” puedes consultar los eventos planificados en el curso.
Los dias coloreados indican que hay un evento planificado, pasando el raton por ese
dia veras la descripcion del evento. Si pinchas sobre un dia coloreado veras el evento
detallado. Puedes ocultar o mostrar el evento en el calendario con el boton
correspondiente con forma de 0jo, justo debajo del calendario.

En cuanto al bloque “Eventos Préximos”, tenemos dos apartados: “Ir al calendario”
y “Nuevo Evento”.

/ # Curso: Expresion y Com. x e e 3%
o .

& > C | O fpdistancia.educajcyles/course/view.php?id=147 aQ w

fi* Aplicaciones & Plataforma de Form:

= t{m o S -fodistancia & ® zumnofp2 alumno2

NUevo eveno
ECOLE 1 Version imprimible para ECO01
MENSAJES
Participantes Evaluacis
valuacién
No hay mensajes en espera
Insignias /] Examen para ECOD Me y ! "
ensajes
Competencias > Tarea
Calificaciones CALENDARIO
Tema 2
W General . . . “
Unidad de Trabajo 2.- El lenguaje oral
Lun
W Temat
Orientaciones para el alumnado. SIG02 4 5 7 8 9
W Tema2 12 13 14 15 16
Contenidos. 18 19 20 21 22 23 4
B Tema3 2 26 27 28 20 0
S Unidad de Trabaio S1G02 T
B Unidad de Trabajo SIG02. ulo.
m Temas Clave de eventos
Recursos. ® 0 tos globales
W Temas oo @® 0 o
_ @ O o
m Temat = Iy @ O ario
W Tema7 Er em
Ve mpmbe ACTIVIDAD RECIENTE
Pagina Principal
Evaluacion. Actividad desde martes, 5 de
A septiembre de 2017, 15:00
Area personal en nara ECOOD
! - /] Examen para ECO02 Informe completo e 1a actividad

Si pinchamos en “Ir al calendario” nos aparecera en la siguiente pagina los eventos
préximos, tanto del grupo, globales, del curso e incluso los creados por el propio
usuario.

Haciendo clic en “Nuevo Evento” podemos crear un evento propio
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_/m ECO_LE_1: Calendario: Vi X = o=

< (€] ‘ @ fpdistancia.educajcyl.es/calendar/view.php?view=month&time =1504696214&course=147 Q ‘ H

: Aplicaciones ¥ Plataforma de Formz

= t;‘m B B, -fpd\sianma ESPAROL - INTERNACIONAL (ES) ~ A ® aumnofp2 alumno2 -

ECO_LE 1

Expresién y Comunicacion (LEON) copia 1

Pagina Principal / Mis cursos / ECO_LE_1 / septiembre 2017

Participantes

Insignias

Competencias

i CLAVE DE EVENTOS
- Calendario
alificaciones
Vista mensual detallada para:  ECO_LE_1 s Nuevo evento @ Ocultar eventos globales
@ Ocultar eventos de curso
& General
0 i 2
< agosto 2017 septlembre 2017 octubre 2017 b @ Ocultar eventos de grupo
W Temat @ Ocultar eventos del usuario
Lun Mar Mie Jue Vie sab Dom
W Tema2 1 9 3
VISTA DEL MES
W Temad
m Temas 4 5 5 7 8 o 10 agosto 2017
Lun Mar Mig Jue Vie Sib Dom
W Temas P
Bl 12 13 14 15 16 7 e e o
I Temab o5 6 1718
2 2 ;o4 s
W Tema7 18 19 20 21 22 23 24 EEREC I I
septiembre 2017
Pagina Principal
25 26 27 28 29 30 Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
Area personal 1
o 4 s [

_/ 0 ECO_LE_1: Calendario: N =

&< C ‘ @ fpdistancia.educajcyl.es/calendar/event.php?action=newdicourse=147&time=1504696444 Q 7}‘ H

i Aplicaciones # Plataforma de Form:

= tf“m e B, -fpd\sianma NOL - INTERNACIONAL (ES) + A ® aumnofp2 alumno2 -
ECO_LE_1

Expresién y Comunicacién (LEON) copia 1

Pagina Principal / Mis cursos / ECO_LE_1 / Calendario / Nuevo evento

Participantes
Insignias

Competencias
Nuevo evento VISTA DEL MES

» Expandir todo

Calificaciones

agosto 2017

B General ~ General
W Temat Tipo de evento -0 Usuario &
m Tema2 Titulo del evento 0
W Tema3 Descripeién

1 iv B I = E % S @ w3
W Temad
W Temas
W Tema6
W Tema7

octubre 2017

Pégina Principal ) )
lun Mar M Jue Vie Sib Dom

Area personal

Podemos elegir el dia del evento, la duracion y si debe repetirse semanalmente.
Si hacemos clic en “Nuevo Evento” tendremos un atajo desde la pantalla del curso
para crear un nuevo evento.
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